Berufe Wohlen +

Gemeindeverwaltung Niederwil

Beftrieb: Gemeindeverwaltung Niederwil
Treffpunkt: Gemeindeverwaltung, Hauptstrasse 4, 5524 Niederwil
Datum: Mittwoch, 28. September 2022

Zeitfenster:  08:15 - 09:45 Uhr, 10:30 - 12:00 Uhr oder 14:00 - 15.30 Uhr

Willst du erste EindrUcke Uber das KV in einer &ffentlichen Verwaltung sammeln? Gerne
stellen wir dir am Berufsinfotag der Berufe Wohlen+ unseren Lehrbetrieb vor.

Die kaufmd@nnische Ausbildung in einer offentlichen Verwaltung ist ein sehr spannen-
der Einstieg in die Berufswelt, bei der man viel fUrs Leben dazulernt.

Unser Lehrbetrieb bietet in dieser dreij@hrigen Lehre eine vertiefte Ausbildung in fol-
genden Abteilungen an:

- Kanzlei / Bauverwaltung
- Einwohnerdienste
- Finanzverwaltung
- Steuververwaltung

Die Tatigkeiten auf allen Verwaltungsabteilungen sind vielfaltig: AuskUnfte einholen
und erteilen, verschiedene Anspruchsgruppen und Kunden beraten, Kundenanfragen
bearbeiten, Register fUhren, Kundenreklomationen bearbeiten, Briefe und Berichte
verfassen, Akten lesen und studieren, Verfugungen vorbereiten, Protokollauszige und
GebuUhrenrechnungen erstellen, Belege verbuchen, Kasse fUhren, statistischen Aus-
wertungen erstellen, Sitzungen organisieren.

Wenn du auch Freude am Kontakt mit verschiedenen Menschen am Schalter und am
Telefon hast, dann kann eine Lehre bei einer 6ffentlichen Verwaltung genau das Rich-
tige fUr dich sein!

Haben wir dein Interesse geweckt?

Dann pack die Chance und registriere dich bei Berufe Wohlen + fUr ein Schnupperbe-
such bei uns im Betrieb.

Wir freuen uns auf dichl

Die Lernenden
der Gemeindeverwaltung Niederwil




